REFERAATIDE NING UURIMISTOODE KOOSTAMISE JA
VORMISTAMISE JUHEND SIMUNA KOOLIS

Opilaste mahukamad kirjalikud t66d on eeldatavalt teadustekstid, mis algavad probleemi
plstitamisest. Teadusteksti eesmirgiks on probleemi lahendamine, mis eeldab omakorda selle
uurimist. See on pikem protsess, mis nduab materjali kogumist, kirjanduse lébitoGtamist, katsete
tegemist, ankeetkiisitlust jms. Opilaste teadustekstide hulka kuuluvad essee, teadusartikkel, referaat

ja uurimus.

1. REFERAAT

Referaat on teatud probleemi voi teema kokkuvdtlik teaduslik iilevaade, mille koostamisel
tuginetakse eelkodige kirjandusallikate uurimisele. Referaadi eesmérgiks on siivendada Opilaste
oskusi todtada erialase kirjandusega ning arendada viljendusoskust. Referaadis tuleb vilja tuua eri
autorite seisukohad ja vordlus, ei eeldata uudsete seisukohtade viljatootamist. Referaadis tuleb

esitada ka to66 autori omapoolne arvamus ja jareldused.

1.2 Teema

Referaadi teema antakse Opetaja poolt/valitakse Opilase poolt ldhtuvalt ainedpetuse vajadustest ja

see tdiendab Oppetundides kisitletavat aineosa/kursust.

1.3 Ulesehitus

Uldjuhul on referaadi maht 3-10 lehekiilge. Referaadi tipsema mahu ja kasutatavate
kirjandusallikate arvu madrab ainedpetaja. Referaadi iilesehitus ldhtub tervikutaotlusest ning
koosneb:

e teema;

e sissejuhatus;

e teemakdsitlus (ihe vOi mitme peatiikina);



e kokkuvdte (jareldused);
e kasutatud kirjandus;

e vajadusel lisad.

1.4 Vormistamine

Referaadile esitatavad vormistusnduded on iildjoontes sarnased uurimistdodele esitatavate nduetega
(Vt. p 2.3 Uurimistoo vormistamine). Referaat esitatakse késikirjaliselt loetavas kéekirjas voi arvutil

triikituna. Referaat esitatakse koidetult voi kiirkditjas.

1.5 Viitamine

Referaadis esitatud teiste autorite seisukohad peavad olema teksti sees viidatud ning viited

kasutatud kirjanduse loetelus vilja toodud (vt. Uurimistoé vormistamine p 2.3.4 Viitamine).

1.6 Juhendamine ja hindamine

Referaati juhendab ainedpetaja. Referaadi koostaja saab vastavasse ainesse hinde.

Referaadi hindamisel arvestatakse:

piistitatud eesmérgi lahendamist;

teema valdamist;

t00 tulemuste vormistamist.

2. UURIMUS

2.1 Uldnéuded

Uurimistdd on teaduslik t66, milles pdhiiilesandeks on uudse informatsiooni pakkumine: teatava
probleemi lahendamine voi ndhtuse kirjeldus, mis lisab olemasolevale ja teadaolevale midagi uut.
Uurimus on konkreetses Oppeaines voi harrastustegevuses koostatav pohjalik iseseisev t60, mis ei
piirdu refereerimisega. Uurimusest peavad selguma Opilase seisukohad ja jéareldused. Uuritava
probleemi ldbitootamine eeldab probleemi méératlemist, kirjanduse ja teiste allikmaterjalide valikut
ja analiiiisi, kirjaliku voi suulise kiisitluse libiviimist jne. Opilasuurimuse maht on iildjuhul 15-30

lehekiilge.



Uurimust voib koostada kolmel tasemel:
e kirjeldav uurimus;
e nihtustevaheliste seoste uurimine;

e probleemi pdhjuste analiilisimine.

To66 teema peab vastama Oppekava sisule, st valitakse valdkonnast, mille raamid méérab oppekava.
Teema kooskolastatakse juhendajaga enne t60 alustamist. Autor kannab tdielikku isiklikku
vastutust to6 sisu ja kvaliteedi eest. Uurimistdos ei tohi esitada teiste autorite seisukohta allikatele
viitamata. Uurimistd0s vOib kasutada erinevate autorite seisukohti, kuid nende seisukohtade
vordlemise ja analiilisimise kéigus tuleb jouda omapoolsete jareldusteni. T66 autentsuse kinnitus

paikneb tiitellehe sisekiiljel. T66 autor kirjutab sellele omakaelise allkirja (Lisa 1).

2.1.1 Uurimistoo tihtaja kinnitamine

T66 juhendaja valiku ja esialgse teema esitamise tihtaeg on jooksva Oppeaasta 1. detsember.

Uurimusi kaitstakse komisjoni ees IV veerandil, kuid mitte hiljem kui maikuu teine nadal.
Uurimuse hinne kantakse klassitunnistusele eraldi hindena. To6 esitatakse retsensendile hiljemalt
kaks nddalat enne kaitsmist. Retsensendid esitavad t66 kohta kirjaliku retsensiooni komisjonile
vihemalt kaks pdeva enne t00 esitlemist, et uurimistdd kaitsjal jadks aega sellega tutvuda ning
retsensendi tekkinud kiisimustele vastused ette valmistada. Uurimuse juhendaja esitab t60 kohta
komisjonile oma kirjaliku arvamuse. Juhendaja poolt méadratud tdhtajaks on Opilane kohustatud
juhendajale esitama viimistletud ja 10plikult vormistatud t66. Enne t00 esitamist retsensendile
kinnitab juhendaja t60 kaitsmisele lubamist oma allkirjaga. Kaitsmisele mittelubamist pohjendab

juhendaja kirjalikult ning esitab selledirektorile.

2.1.2 Juhendaja, retsensent

Uurimistdo kaitstakse Simuna Koolis. Juhendajaks voib olla Opetaja voi vastava ainevaldkonna
spetsialist valjastpoolt kooli. T66 tegemiseks viljaspool kooli peab olema Simuna Kooli juhtkonna
ndusolek. T66 juhendaja kinnitatakse direktori kiiskkirjaga. Uhel dpetajal vdib olla juhendada kuni
kolm uurimistood korraga. Juhendaja hindab Opilast vastavalt Simuna Kooli Jpilaste
hindamisjuhnedile. Uurimusele hinnangu andmiseks méérab dppealajuhataja kuni kaks retsensenti.
Retsensent voib olla dpetaja voi ainespetsialist véljastpoolt kooli.

Juhendaja iilesandeks on:

e aidata valida t66 teema ja seda t00 kéigus tépsustada, aidata formuleerida t66 struktuuri ja



eesmarki;
e ndustada Opilast t60 plancerimisel ja labiviimisel ning probleemide sisulisel lahendamisel;
e jidlgida, et to0 vastaks sisult, tasemelt ja mahult uurimistoddele esitatavatele nouetele;
e kontrollida t66 valmimist osade kaupa;
e suunata t60 vormistamist;
e aidata valmistuda t66 esitlemiseks.

Retsensendi iilesanne on uurimistddle hinnangu andmine pirast selle 10plikku valmimist.

Retsensent ei pane hinnet, vaid annab hinnangu, kas t66 on pidev, sooritatud vOi mitte.

Retsensent ei pea teadma vormistamise ndudeid, vaid ta peab olema kompetentne antud valdkonnas.

Retsensioonis tuuakse dra ka retsensendil tooga tutvumisel tekkinud kiisimused. Tépsustavaid

kiisimusi voiks piistitada uurimistdo autorile mitu (3 — 5), et selgitada vilja, kuivord dpilane valdab

uurimistoé teemaga seonduvat materjali. Kiisimused peavad olema esitatud selliselt, et need

voimaldavad oma seisukohti pdhjendada ja oleksid seotud uurimistods esitatud probleemi,

eesmargi, iilesannete, metoodika voi jareldustega.

Retsenseerimisel hinnatakse:

e teema aktuaalsust ja piiritletust;

e eesmadrgi piistitust ja uurimisiilesandeid (nende selgus, realiseeritavus jne);

e t00 iilesehitust (terviklikkus, tasakaalustatus, loogilisus);

e erialakirjanduse tundmist;

e valitud uurimismetoodika sobivust ja esitamise selgust, kasutatud empiirilise materjali piisavust
ja usaldusvaarsust;

e 00 sisu, hiipoteeside ja véidete esitamise korrektsust, to6 tulemuste vastavust piistitatud
eesmadrgile ja uurimisiilesannetele;

e tO0 originaalsust, td0 autori oma panuse olemasolu ja selle taset;

e uurimist6d pdhjal tehtavaid tildistusi ja jareldusi, nende argumenteeritust;

e viitamise ja vormistamise (sh tabelid-joonised ja nende kirjeldus) korrektsust;

e keelelist korrektsust.

2.1.3 Uurimistoo koostamise etapid

e Juhendaja leidmine, teema valimine, eesmérkide seadmine.
e To06 kavandamine, tutvumine materjaliga.
e Taotluse esitamine kooli direktorile, uurimistoo kinnitamine eksamiks.

e Materjali slistematiseerimine, analiiiis.



e To0 kirjutamine, tulemusteni jdudmine.

e Loppjarelduste tegemine, vormistamine, viimistlemine.
e T60 Ioppversiooni viimistlemine, retsenseerimine.

o Kaitsekone ettevalmistamine.

e Uurimistdo kaitsmine.

2.2 Uurimistoo osad

Uurimisto6 koosneb:

e Tiitelleht.

e Sisukord.

e Sissejuhatus.

e T00 pohiosa (peatiikid ja alajaotused).

o Kokkuvote (jareldused ja/voi soovitused).
e Kasutatud allikate loetelu.

e Lisad (kui on).

2.2.1 Tiitelleht

Tiitellehele méargitakse jargmised andmed:
e Oppeasutus, kus t66 on valminud;

e t00 pealkiri ja liik;

e autori nimi,

e juhendaja nimi;

e t60 valmimiskoht ja aastaarv.

(Lisa 2)

2.2.2 Sisukord

Antakse lilevaade t60 temaatikast ja iilesehitusest. Sisukord koosneb uurimuse jaotiste pealkirjadest

ja lehekiiljenumbritest.



2.2.3 Sissejuhatus

Sissejuhatuses peab t66 autor pdhjendama teema valikut aktuaalsuse ja uudsuse seisukohast
lahtuvalt ning plstitama uurimistod eesmargi. Sissejuhatuses tuleb fikseerida uuritav probleem,
selle oletatav lahendus ehk hiipotees, iilesanded hiipoteesi saavutamiseks ning uurimistod meetodid.
Sissejuhatuses antakse liihililevaade t06 iilesehituse pohimdtetest. Sissejuhatuse tekst ei tohiks

sisaldada liigseid andmeid ega tiletada 1/10 t66 pohiosa mahust.

2.2.4 T66 pohiosa

Pohiosa peatiikkidena sisaldab:
e probleemi seletav kirjeldus;
e probleemi analiiiis;

e tulemuste esitamine.

2.2.5 Kokkuvote

Kokkuvote on vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile, lithidalt ja slistematiseeritult esitatakse
kdige olulisemad jareldused, milleni t66 kdigus jouti. Samuti kirjeldatakse ka tekkinud ja edaspidist

uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei esitata.

2.2.6 Kasutatud kirjandus

Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kaigus kasutati ja
millele on viidatud.

Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks need ka vastavalt eristada:

e kirjalikud allikad (arhiivimaterjal, késikirjalised materjalid, kirjavahetus, perioodika, internet);

e suulised allikad (maélestused, intervjuud, video- ja audiomaterjalid);

e kasutatud kirjandus.

2.2.7 Lisad

Lisad sisaldavad tavaliselt materjali, mida on t66 eesmérkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid mis

t00 sisuga ei ole nii otseselt seotud (nt kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,



modtmisprotokollid jms). Samuti paigutatakse siia ka illustreeriv lisamaterjal (dokumendi v.

fotokoopiad).

2.3 Uurimisto0 vormistamine

e Uurimistodd esitatakse arvutikirjas valgel paberil formaadiga A4 kas koidetult v. kiirkoitjas.

e Triikitakse tdhesuurusega 12 ja reavahega 1,5 lehe iihele poolele. Soovitatav kirjalaad on Times
New Roman.

e Lehekiiljele jaetakse vasakule ja iiles 3-4 cm, paremale 1-2 cm laiune vaba aér, alumine &ér on
samas moddus iilemisega v. kasutatakse joonealuseks viitamiseks. Read joondatakse vasakult ja
paremalt poolt (rodpjoondamine).

e To60 pohiosad algavad uuelt lehekiiljelt, vastava lehe tilaosa jaetakse 5 cm ulatuses tiihjaks.

e Taandrida arvutitriikis ei kasutata, 16ikude eraldamiseks kasutatakse tiihja rida.

e Kaoik lehed (alates tiitellehest) tuleb nummerdada, numbrid kirjutatakse lehekiilgedele alates
sissejuhatuse teisest lehekiiljest.

e To0 ees ja taga peab olema puhas nn. koiteleht.

e Tsitaatidel ja refereeringutel peavad olema tépsed viited.

e Kasutatud materjalidele viitamisel tuleb kasutada iihtset siisteemi.

2.3.1 Sisukord

Sisukord vormistatakse pohiosa valmimise jdarel arvuti abil. Sisukorra, sissejuhatuse, samuti
kokkuvotte ja kasutatud kirjanduse ette jaotise numbrit ei kirjutata. Lisa loetletakse sisukorras
ithekaupa. Iga peatiikk algab uuelt lehekiiljelt. Koik lehekiiljed, sealhulgas kirjanduse loetelu ja
lisad, nummerdatakse iihtsesse numeratsiooni. Esimene on tiitelleht, millele numbrit ei Kirjutata.
Lehekiilje numbrit ei kirjutata ka sisukorrale, mida alustatakse pohijaotise pealkirjaga (Lisa 3). Koik
itheliigilised pealkirjad mérgistatakse iihtviisi. Pealkirjade jirele punkti ei panda. Alapeatiikkide
pealkirjades on soovitatav kasutada teist stiili vdi vdiksemat kirja kui peatiikkide pealkirjades (néit.
pealkiri rasvases Kirjas, alapealkiri tavalises ning alapealkirja alaosad kursiivis). Pealkirjades

kasutatav kirja suurus (stiil) peab tekstis ja sisukorras tihtima.

2.3.2 Pohiosa



PShiosa tekstis on pohijaotised (peatiikk voi paragrahv) ja alljaotised (punkt, alapunkt, 15ige).
Peatiikkide pealkirjad kirjutatakse tavaliselt suurte tdhtedega. Pohijaotised nummerdatakse araabia
numbritega iihest alates. Iga pdhijaotise sees nummerdatakse samal viisil, jittes tdhise sisse ka
pohijaotise numbri. Esimese astme alljaotise sees alustatakse jalle uut nummerdust jne. Numbrite
vahel ja tdhise 10pus (jaotise alguses) on punkt. Kui tdhisele osutatakse tekstis, siis selle 1opus

punkti ei ole (nt punkti 2.3.2 kohaselt).

2.3.3 Lisad

Lisadele tuleb pohitekstis viidata. Tabelid, joonised ja lisad on t6dd illustreerivaks materjaliks.
Tekstis tuleb viidata kdigile olemasolevatele tabelitele, joonistele ja lisadele ning neid lihidalt
kommenteerida. Tabelitel peavad olema pealkirjad, joonistel allkirjad ja lisadel seletused, mis
voimaldavad neist aru saada ka ilma teksti abita. Joonised ja tabelid voivad paikneda tekstis, eraldi
lehtedel teksti vahel vOi koondatuna lisasse t66 lopus. Ulatuslikumad proovialade kirjeldused,
skeemid, kaardid, algandmete tabelid voi ka analiilisi tulemused peaks igal juhul koondatama
lisadesse. Tabelid ja joonised (ka foto ja graafik on joonis) numereeritakse kogu teksti osas
jarjestikuliselt, kuid eraldi (Tabel 1, Tabel 2 jne.; Joonis 1, Joonis 2 jne.), eraldi tuleb nummerdada
ka lisad (Lisa 1, Lisa 2 jne.). Kui osa joonistest on t66 pdhiosas ja osa lisas, siis nummerdatakse
need eraldi, iga lisa siseselt nummerdatakse joonised eraldi (pdhiosas: Joonis 1, Joonis 2 jne.;

lisades: Lisa 1, Joonis 1; Lisa 1 Joonis 2 jne.; Lisa 2, Joonis 1; Lisa 2, Joonis 2 jne.).

2.3.4 Viitamine

Kohustuslik on viidata kodigele, mis ei ole {ildtuntud ja iseenesestmdistetav teave. Tekstis viidatakse
kas samal lehekiiljel joone all, tdhistades viite tdrniga, teksti sees sulgudes. Lubatud on ka
numbriga viitamine, kus tekstiviites olev number juhib kirjanduse loetelus sama numbriga
bibliokirje juurde. Uks viitamissiisteem peab olema uurimistédd ldbiv, siisteemi valiku langetavad

juhendaja ja dpilane kokkuleppel.

2.3.4.1 Joonealune viitamine

Joonealune viitamine: tsitaadi v3i refereeringu 10ppu mérgitakse viite number, kusjuures viidete
numeratsioon voOib olla kas kogu t60d (peatiikki) 1dbiv voi iihe lehekiilje ulatuses. Joone alla
lehekiilje allserval margitakse allika nimetus esmakordsel mainimisel tdies ulatuses (nii nagu

kirjanduse loetelus), jirgmistel kordadel lithendina. Uhel lehekiiljel olevad viited peavad paiknema



sama lehekiilje joonealuses. Lahtutakse jargmistest pdhimotetest:

Joonealune viide algab viitenumbriga.
Jargneb autori eesnimetiht enne perekonnanime, seejérel teose pealkiri ja punkt.

Autori nime ja pealkirja vahel on koma.

IImumiskoha ja kirjastuse vahel on koolon nt (1P. Kuusemets, Tunne meie kodumaad. Tallinn:
Eesti Raamat, 1967, Ik. 13).

Ajakirja pealkiri ja ilmumisaasta on viidatud pealkirjast eraldatud punkti ja mottekriipsuga nt.

(2K. Kallur, Mina ja maailm. — Maailm ja Elu 1977, nr 2, Ik 54—26).

2.3.4.2 Tekstisisene viitamine

Tekstisisene viitamine on otstarbekas todde puhul, kus viiteid on suhteliselt rohkesti ning sel juhul

on ka muudatuste/tdienduste tegemine viidete osas tunduvalt lihtsam. Lahtutakse jargmistest

pOhimotetest:

teksti sees pannakse viide sulgudesse, nt (Torm 1998);

viites ei ole koma autori nime ja aastaarvu vahel,

viites on autori perekonnanimi ilma eesnime ja esitdheta;

kui viidatakse sama pereckonnanimega autoritele, on eesnimetdht vajalik, nt (Torm, P. 2009),
(Torm, S. 2009);

tihele lausele viitamisel on viide lause 16pus enne punkii;

mitmele lausele vai 16igule viitamisel on viide véljaspool viimase lause 10pu punkti;
lehekiilgedele viitamisel kuulub viitesse ka lehekiiljenumber, mille ees on tiihik, nt

(Torm 2010: 156);

kui autori nimi sisaldub t60 kirjutaja lauses, ei tarvitse viites autori nime korrata, nt August
Torm on mirkinud (2009: 50), et...;

kui uurimuses on viidatava autori nimi koos pealkirjaga toodud, siis paigutatakse ilmumisaeg
pealkirja jéarele, nt August Torm avaldas oma teoses “Maailma loomine” (2009) ka seni
uurimata teavet;

sonaraamatute puhul kasutatakse viitena suurtdhtliihendit.

2.3.5 Kasutatud kirjandus

Kirjanduse ja allikate loetelu koostamisel ldhtutakse jargmistest pohimdtetest (Lisa 4):



e Raamat:Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.

o Artikkel ajakirjas: Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Ajakiri kaldkirjas,

number, IK ...-... .

o Artikkel ajalehes:Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Ajaleht kaldkirjas,

kuupéev.

e Artikkel Internetis : Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Lehekiilje
omanik, alalehekiilje pealkiri ja allika muud tipsemad andmed (kui on):

http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupdev).

e Artikkel kogumikust : Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Kogumiku

pealkiri kaldkirjas. Koost./Toim. Eesnimi Perekonnanimi, Linn: kirjastuse nimi, Ik ...-... .

e Internetiallikas: Lehekiiljenimi vdi teavikunimi. Aasta. Alalehekiilje pealkiri ja
allika muud tdpsemad andmed (kui on).

http://www.tdielik.veebiaadress.com/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupdev).
e Suuline allikas: Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Suuliselt autorile (kuupéev).
e Voorkeelse allika puhul kasutatakse lithendeid selles voorkeeles. Niiteks:
pp. — Ik (ingl. k)
Ed. — toimetaja (ingl. k)
S. — Ik (saksa k)

Bd. — koide (saksa k).
2.4 Uurimist66 kaitsmine ja hindamine

2.4.1 Kaitsmine

Uurimistéode kaitsmise pdeva madrab Simuna Kooli juhtkond, pédrast uurimistéode lackumist
madrab ainedpetaja/juhendaja kaitsmiste ajakava.

Uurimist6o kaitsmine toimub uurimistdode kaitsmiskomisjoni ees diskussioonina, mida on soovitav
illustreerida korrektse akadeemilise multimeedia esitlusprogrammiga.

Kaitsmisprotseduur koosneb jargmistest osadest:

e kaitsja poordub lugupidamisavaldusega komisjoni, retsensendi ja publiku poole;

e Kkaitsja tutvustab end ja nimetab oma to0 teema;



uurimistod kaitsja poolt esitatav illustreeritud ettekanne (10 min), mis peab selgitama teema
valikut, uurimist60 eesmaérki, kasutatavaid materjale ja meetodeid, saadud tulemusi ja jareldusi.
Ajalimiidi tiletamisel katkestab komisjoni esimees kaitsekdne;

diskussioon uurimistoo kaitsja ja retsensendi vahel;

juhendaja sdnavott uurimistod valmimiskdigu ja uurimistoo teostaja kohta;

uurimistdd kaitsja 10ppsona, milles on heaks kombeks ténada kaitsmiskomisjoni esimeest ja
liilkmeid ning loomulikult juhendajat ja retsensenti;

uurimistdode hindamine toimub pédrast koigi antud pideval kaitstavate todde &drakuulamist
komisjoni kinnisel istungil, kusjuures aluseks on uurimist66 sisu, vormistamine, ettekandmine,
véitlusoskus, juhendaja ja retsensendi arvamus;

uurimistdode kaitsmiskomisjoni t66 lopetab komisjoni esimees tulemuste teatavaks tegemisega.

2.4.2 Hindamine

Uurimistdo kaitsmise hindamisel arvestab komisjon:

pustitatud eesmargi lahendamist;

teema valdamist;

t60 tulemuste vormistamist;

opilase esinemist kaitsmisel (ettekanne, diskussioon);

juhendaja ja retsensendi hinnanguid.

. Lisad

Lisa 1. T60 autentsuse kinnituse ndidis

Lisa 2. Tiitellehe ndidis

Lisa 3. Sisukorra naidis

Lisa 4. Viitamisjuhendi ndidis



Lisa 1

To0 autentsuse kinnituse naidis

Koostasin kiesoleva té¢ iseseisvalt.

Koik antud z60s esitatud andmed ja faktid on usaldusviirsed.

AllKiri

Kuupiev

Kaitsmisele lubatud:

Lisa 2

Tiitellehe naidis




Simuna Kool

Opilase ees- ja perekonnanimi

Uurimistoo teema

Uurimistoo
Juhendaja:
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